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　招集通知には、法定の記載事項以外に各社がさまざまなご案内を付記するケースがあります。
　2020年からみられた新型コロナウイルス感染症の感染予防対策に係る記載は、2023年5月に、感染症の予防及び感染症の患者に対する医療に関する法律（感染症法）上の分類が、行動制限等が可能な「2類（相当）」から、季節性インフルエンザ等と同様の「５類」への変更が予定されていることもあり、その要否を含め記載内容の検討が必要となります。
また、2022年9月より施行された株主総会資料の電子提供制度に関し、株主宛発送物の趣旨説明などを記載することも考えられます。
その他、従前からみられたお土産に関する記載や非株主の入場制限など株主総会の運営方法等に関する任意記載の一例をご案内いたします。

１．新型コロナウイルス感染症の感染状況を鑑み、招集通知に株主への案内を記載する事例
事例①（マスク着用等の協力を依頼する記載例）
	· 株主総会会場におきましては、感染拡大の状況により、マスクの着用やアルコール消毒液による手指の消毒等へのご協力をお願いする場合がございます。



事例②（健康状態に留意されたい旨のみの記載例）
	· 本総会へのご出席を検討されている株主様におかれましては、当日までの健康状態にご留意いただき、ご自身の体調をお確かめの上、くれぐれもご無理をなされませんようお願い申しあげます。インターネットまたは書面により、議決権を事前に行使いただくことができますので、そちらのご利用も併せてご検討ください。



事例③（マスク着用は個人の判断とし、アルコール消毒等の協力を求める記載例）
	· 株主の皆様の安全を第一に考え、本総会における新型コロナウイルス感染拡大防止に向けた当社の対応を次のとおりといたします。ご理解とご協力を何卒よろしくお願い申しあげます。
--------------------------------------------------------------------------------------------------
＜株主の皆様へのご理解とご協力のお願い＞
· 本総会につきまして、株主の皆様におかれましては、株主総会当日のご来場について慎重にご判断いただき、インターネットまたは書面により事前に議決権を行使ください。
· 会場内の座席は前後・左右の間隔を広げて設置し、座席数は○席程度といたします。満席となりました場合は、ご入場をお断りする場合があります。
· ご来場の株主様のマスク着用については、個人の主体的な選択を尊重し個人の判断に委ねることを基本といたします。
· ご来場の株主様は、会場の入口付近にて、アルコール消毒液のご使用および非接触型体温計による検温等へのご協力をお願い申しあげます。状況によっては、運営スタッフが追加で検温等体調のご確認をお願いすることがありますが、その際はご協力いただくとともに、“発熱がある”等体調不良と認められる際はご入場をお断りする場合があります。
· ご来場の株主様は、アルコール消毒液のご使用および検温等へのご協力をいただけない場合、ご入場をお断りする場合があります。

＜当社の対応＞
（前略）
· 当社役員および運営スタッフのマスク着用については、個人の主体的な選択を尊重し個人に委ねることを基本とし、適切に対応いたします。
· 当社役員は、本総会当日の新型コロナウイルス感染拡大の状況によっては、一部の役員のみの出席とする場合があります。
（後略）




事例④（政府方針を踏まえ、マスク着用は個人の判断とする記載例）
	＜株主様へのお願い＞
· 本株主総会へのご来場につきましては、開催日時点での新型コロナウイルス感染症の流行状況やご自身の健康状態をご考慮のうえ、インターネットまたは郵送による議決権のご行使も含めて、慎重にご検討いただきますようお願い申しあげます。
 
＜会場における対応のご案内＞
· 今般、政府において「新型コロナウイルス感染症対策の基本的対処方針」が変更され、本年３月13日よりマスクの着用は個人の判断を基本とすることとされました。この政府方針の変更を踏まえ、当社から一律にマスクの着用をお願いすることはいたしませんので、株主様のご来場にあたりましては、ご自身でマスクの着脱をご判断くださいますようお願いいたします。
（後略）





２．電子提供制度に関する案内
事例①（招集通知（アクセス通知）のみを送付する場合の基本的な記載例）
	以上　
………………………………………………………………………………………………………
1．（略）
2．（略）
3．（略）
4．従前書面でお送りしていた株主総会資料（株主総会参考書類・事業報告・連結計算書類・計算書類・監査報告）は、会社法改正による電子提供制度の施行に伴い、本株主総会から書面ではお送りせず、ウェブサイトに掲載して提供する方法に変更いたしました。お手数ですが、本招集ご通知記載のURLにアクセスしてご確認くださいますようお願い申しあげます。
なお、基準日（○年○月○日）までに書面交付請求された株主様には、法令および当社定款の定めにしたがい、電子提供措置事項を記載した書面を同封しております。



事例②（招集通知（アクセス通知）のみを送付する場合に書面交付請求の案内を含める例）
	以上　
………………………………………………………………………………………………………
1．（略）
2．（略）
3．（略）
4．従前書面でお送りしていた株主総会資料（株主総会参考書類・事業報告・連結計算書類・計算書類・監査報告）は、会社法改正による電子提供制度の施行に伴い、ウェブサイトに掲載して提供することとなりました。お手数ですが、本招集ご通知記載のURLにアクセスしてご確認くださいますようお願い申しあげます。
なお、基準日（○年○月○日）までに書面交付請求された株主様には、法令および当社定款の定めにしたがい、電子提供措置事項を記載した書面を同封しておりますので、ご確認ください。
次回以降、書面での資料の送付を希望される株主様で、書面交付請求のお手続きをお済ませでない方は、基準日（○年○月○日）までに書面交付請求を行っていただきますようお願い申しあげます。書面交付請求の行使方法等につきましては、当社株主名簿管理人またはお取引のある証券会社までお問い合わせ願います。





事例③（書面交付請求をしていない株主に対してサマリー版を送付する場合の記載例）
	以上　
………………………………………………………………………………………………………
1．（略）
2．（略）
3．（略）
4．従前書面でお送りしていた株主総会資料（株主総会参考書類・事業報告・連結計算書類・計算書類・監査報告）は、会社法改正による電子提供制度の施行に伴い、ウェブサイトに掲載して提供することとなりました。お手数ですが、本招集ご通知記載のURLにアクセスしてご確認くださいますようお願い申しあげます。
本通知には、お手元でも資料の要点をご確認いただけるよう、株主総会参考書類および事業報告等の一部を抜粋した資料（サマリー版）を同封いたしましたので、あわせてご参照ください。
なお、書面交付請求された株主様には、法令および当社定款の定めにしたがい、電子提供措置事項を記載した書面を同封しておりますので、サマリー版の提供はございません。



事例④（書面交付請求の有無にかかわらず、株主に交付書面等を送付する場合の記載例）
	以上　
………………………………………………………………………………………………………
1．（略）
2．（略）
3．（略）
4．会社法改正による電子提供制度の施行に伴い、従前書面でお送りしていた株主総会資料（株主総会参考書類・事業報告・連結計算書類・計算書類・監査報告）は、ウェブサイトに掲載して提供することとなりました。お手数ですが、本招集ご通知記載のURLにアクセスしてご確認くださいますようお願い申しあげます。
また、本株主総会につきましては、法令および定款の定めにしたがい、書面交付請求をされた株主様に送付する電子提供措置事項を記載した書面を、全ての議決権を有する株主様に対して送付することといたしました。あわせてご参照ください。





３．お土産の廃止
事例①（株主総会の開催場所に続けて記載する例）
	１．（略）
２．場所　○○市○○区○○○丁目○番○号
　　　　　○○○○○○○○○　○○（○階）
	　（なお、当日ご出席の際は、○階受付へお越しください。）
	本年から株主総会にご出席の株主様へのお土産はとりやめさせていただきます。
何卒ご理解くださいますようお願い申しあげます。






事例②
	　株主総会にご出席される株主様とご出席がむずかしい株主様の公平性等を勘案し、本年から株主総会におけるお土産の配布をとりやめさせていただきます。何卒ご理解くださいますようお願い申しあげます。



事例③
	なお、株主懇親会ならびに粗品の配布等は予定しておりませんので、予めご了承いただきますよう、よろしくお願い申しあげます。



事例④（広義の招集通知の会場ご案内図の後に記載する例）
	
	地図（略）


（略）
· お土産をご用意しておりますが、ご持参の議決権行使書用紙の枚数にかかわらず、ご出席の株主お一人様に対し、1個とさせていただきますのでご了承ください。





４．非株主の入場
事例①
	· 当日ご出席の際は、お手数ながら同封の議決権行使書用紙を会場受付にご提出くださいますようお願い申しあげます。なお、株主でない代理人および同伴の方など、議決権を行使することができる株主以外の方はご入場いただけませんので、ご注意ください。



事例②
	· 当日ご出席の際は、お手数ながら同封の議決権行使書用紙を会場受付にご提出くださいますようお願い申しあげます。
· 株主でない代理人および同伴の方など、議決権を行使することができる株主以外の方はご入場いただけません（お身体の不自由な株主様の同伴の方を除きます）ので、ご注意ください。



以　上
